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TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL
REPÚBLICA DOMINICANA

Acta Adm. Núm. 007-2

Día: 30 de junio de 2016
Lugar: Sala de Sesiones
Hora: 10:00 A.M.

ACTA ADMINISTRATIVA ORDINARIA NUIM, 007-2016

En la ciudad de Santo Domingo de Guzmán, Distrito Nacional, capital de la República

Dominicana, a los treinta (30) días del mes de junio del año dos dieciséis (2016), siendo las diez

de la mañana (10:00 A.M.), se reunió el Pleno del Tribunal Superior Electoral (TSE),

integrado por los magistrados, Mariano Américo Rodríguez Rijo, presidente; Mabel Ybelca

Feliz Báez, John Newton Guíliani Valenzuela, José Manuel Hernández Peguero, Fausto

Marino Mendoza Rodríguez, asistidos por Zeneida Severino Marte, secretaria general, en la

Sala de Sesiones, situada en el 5to. piso del edificio ubicado en la Av. Enrique Jiménez Moy;

Esq. Juan de Dios Ventura Simó. Centro de los Héroes de Constanza, Maimón y Estero Hondo,

Santo Domingo de Guzmán, Distrito Nacional, para conocer y decidir los siguientes asuntos:

1. Informe del Presidente.

2. Esquema para la implementación digital del Proceso de Rectificaciones de Actas del

Estado Civil, tramitado por los magistrados Mabel Y. Félíz Báez y José Manuel

Hernández Peguero, por medio de la comunicación del 28 de enero de 2016.

• Informe de la consulta realizada a los despachos por la Dirección de

Planificación y Desarrollo.

3. Manual Descriptivo de Clase de Cargos TSE, remitido por la Licda. Ligia Pardilla

Pujols, directora de Recursos Humanos, Ing. Calíope Malena Coronado, directora de

Planificación y Desarrollo, y la Licda. Líllibel Blanco, correctora de estilo, a través de

la comunicación de fecha 11 de marzo del presente año.
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4. Solicitud designación de dos analistas, aprobación de instrumentos del sistema de

creación y control de documentos, conformación de mesas de trabajo para la

documentación de procesos y creación de manuales de procedimientos internos con dos

representantes de cada área y autorización para que la Dirección de Planificación y

Desarrollo realice talleres internos sobre definición de los procesos de las áreas,

realizada por la Ing. Caliope Malena Coronado, directora, en la comunicación de fecha

30 de marzo del año 2016.
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5. Borrador, para fines de observación, de las memorias del Tribunal Superior Electoral

correspondiente al período bianual 2014-2015, elaboradas por la Ing. Caliope Malena

Coronado, directora de Planificación y Desarrollo, bajo la coordinación del

magistrado presidente Mariano Américo Rodríguez Rijo y la magístrada Mabel

Ybelca Feliz Báez, remitido a través de la comunicación P-TSE-715-2016 de fecha 16

de mayo de! año que discurre.

6. Comunicación TSE-DRA-356-2016 de fecha 24 de mayo del año 2016, suscrita por la

Dra. Hermenegílda del Rosario Fondeur Ramírez, directora de Rectificación de Actas

del Estado Civil, mediante la cual remite las comunicaciones de fecha 12 de mayo y 5

de abril del año en curso, ambas procedentes del Instituto Cartográfico Militar.

7. Solicitud acuerdo de cooperación bilateral entre el Tribunal Superior Electoral (TSE)

y el Consejo Electoral Provisional de Haití con la finalidad de intercambiar

información en justicia electoral, realizada por Léopold Berlanger, presidente,

mediante comunicación de fecha 25 de mayo de 2016.
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8. Propuesta de incorporación al Sistema de Servicio Civil y Carrera Administrativa del

personal de este Tribunal, remitida por la Licda. Ligia Pardilla Pujols, directora de

Recursos Humanos, a través de la comunicación RRHH-TL0027'2016 de fecha 30 de

mayo del presente año.

9. Solicitud de compra de 50 ejemplares del libro: ̂ 'Los nacimientos múltiples de Juan

Bosch" y 50 ejemplares del libro: "Mateo Morrison, Antología Poética'', ambos

equivalentes a setenta y cinco mil pesos dominicanos (RD$75,000.00), remitida por

Mateo Morrison, medíante comunicación de fecha 7 de junio de 2016.

10. Solicitud de compra de 10 ejemplares del libro: "Usos, Costumbres, Creencias y

Utensilios Dominicanos", a un costo de novecientos pesos dominicanos (RD$900.00),

remitida por Pedro Gil Iturbides, a través de comunicación sin fecha.

11. Remisión de una beca para participar en la Décimo Cuarta Especialidad en Derechos

Humanos y Derecho Internacional Humanitario^ para un representante del Tribunal,

con un grado universitario mínimo de 3.0, a iniciarse el 11 de enero del año 2017,

otorgada por la Escuela de Graduados del Ministerio de Defensa, remitida por Frank

Mauricio Cabrera Risek, director, medíante comunicación de fecha 13 de junio del año

2016.

12. Invitación dirigida al Magistrado Presidente para participar en las actividades del XX

aniversario del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación (TEPJF), que

incluye acciones a efectuarse del 24 al 26 de agosto, en la éxico, suscrita
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por Fernanda Rodríguez González, jefa de unidad de asuntos internacionales,

mediante el correo electrónico de fecha 15 de junio de 2016.

13. Solicitud nombramiento de una recepcionista y un auxiliar para la Dirección de

Rectificación de Actas del Estado Civil, realizada por la Dra. Hermenegilda del

Rosario Fondeur Ramírez, directora, en la comunicación TSE-DRA-412-2016 de fecha

15 de junio del año 2016.

14. Solicitud de cobertura de participación en la Maestría en Derecho de la

Administración del Estado que ofrece el Instituto Global de Altos Estudios en Ciencias

Sociales (IGLOBAL), realizada por la Licda. Gabriela María Urbáez Antigua,

suplente de la secretaria general, mediante comunicación de fecha 27 de junio de 2016.

15. Acción de Personal:

> Renuncia presentada por la Licda. Natalia Cedeño Abud, abogada ayudante en la

Dirección de Rectificación de Actas del Estado Civil, con efectividad al veintinueve

(29) de junio del año 2016, remitida en la comunicación de fecha 14 de junio del

presente año.

> Renuncia remitida por Melissa Marrero, recepcionista de la Secretaría General,

efectiva al veinticinco (25) de junio del año 2016, en la comunicación de fecha 17 de

junio del presente año; y presentación de la hoja de vida de la Licda. Katherin

Danyerly Sarita Gil, quien ocupará la vacante generada por la indicada

renunciante.
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